
ตัวอย่างการกรอก
แบบฟอร์มแจ้งปฏิทินการปฏิบัติงานของสำนัก ก ประจำปี พ.ศ. 2563
1. ยืนยันในการใช้ข้อมูลเดิมจาก “ปฏิทินการปฏิบัติงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานศาลยุติธรรมประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562” โดยระบุลำดับและเลขหน้า
	รายเดือน
	รายไตรมาส
	ราย 6 เดือน
	รายปี
	อื่นๆ

	1) ลำดับ 6 
หน้า 6
	ลำดับ 9 หน้า 16 (ร่วมกับสำนัก ข)
	1) ลำดับ 7
หน้า 20
	1) ลำดับ 24
หน้า 35
	ลำดับ 3 หน้า 43

	2) ลำดับ 8 
หน้า 8
	
	2) ลำดับ 8 
หน้า 22
	2) ลำดับ 26
หน้า 35
	

	3) ลำดับ 9
หน้า 9
	
	
	
	


หมายเหตุ หากเรื่องนั้นมีหน่วยงานรับผิดชอบร่วม ให้วงเล็บชื่อสำนัก/กอง/สถาบันที่รับผิดชอบร่วมด้วย

2. ยกเลิกในการใช้ข้อมูลเดิมจาก “ปฏิทินการปฏิบัติงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานศาลยุติธรรมประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562” โดยระบุลำดับและเลขหน้า
 ไม่มีการยกเลิกข้อมูลเดิมฯ
 ยกเลิกข้อมูลเดิมฯ โดยระบุลำดับและเลขหน้าในตารางข้างล่าง
	รายเดือน
	รายไตรมาส
	ราย 6 เดือน
	รายปี
	อื่นๆ

	ลำดับ 10 หน้า 12
	
	
	
	ลำดับ 5 หน้า 45 (ร่วมกับสำนัก ค)


หมายเหตุ *หากเรื่องนั้นมีหน่วยงานรับผิดชอบร่วม ให้วงเล็บชื่อสำนัก/กอง/สถาบันที่รับผิดชอบร่วมด้วย
[bookmark: _GoBack]

3. แก้ไขข้อความในข้อมูลเดิมจาก “ปฏิทินการปฏิบัติงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานศาลยุติธรรมประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562”
 ไม่มีการแก้ไขข้อมูลเดิมฯ
 แก้ไขข้อมูลเดิมฯ โดยระบุข้อมูลการแก้ไขในตารางข้างล่าง
	รอบ*/
ลำดับ/
เลขหน้า**
	ข้อความ
	กรอบระยะเวลาการรายงาน/แบบรายงาน/เงื่อนไขการรายงาน
	กำหนดส่ง
	ระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้อง***

	รายเดือน
ลำดับ 7
หน้า 6

	เดิม


	การจัดทำรายงาน ก 

	ภายในวันที่ 15 ของเดือน
	ที่ ศย 0001/ว 0001 ลว. 1 ตุลาคม 2559

	
	แก้ไข
	คงเดิม
	คงเดิม
	ยกเลิกหนังสือเดิม 
เปลี่ยนเป็น
ที่ ศย 0001/ว 0020 ลว. 1 ตุลาคม 2562
(ตามเอกสารแนบท้ายหมายเลข 1)

	ประจำ 
6 เดือน
ลำดับ 9
หน้า 23

	เดิม


	การจัดทำรายงาน ง 

	ภายในวันที่ 15 มกราคมของปีถัดไป
	ที่ ศย 0001/ว 0011 ลว. 1 มีนาคม 2561

	
	แก้ไข

	การจัดทำรายงาน ง 
· รอบการรายงานครั้งที่ 1
	ภายในวันที่ 15 กรกฎาคมของปีนั้น
	ยกเลิกหนังสือเดิม 
เปลี่ยนเป็น
ที่ ศย 0001/ว 0052 ลว. 1 สิงหาคม 2562
(ตามเอกสารแนบท้ายหมายเลข 2)

	
	
	· รอบการรายงานครั้งที่ 2

	ภายในวันที่ 15 มกราคมของปีถัดไป
	

	อื่น ๆ
ลำดับ 9
หน้า 49
(ร่วมกับสำนัก ง)****
	เดิม
	การจัดทำรายงาน ส
· จัดส่งแบบรายงานไปยังสำนัก ก
	ภายในวันที่ 30 กันยายน
	ที่ ศย 0001/ว 0035 ลว. 1 เมษายน 2561

	
	แก้ไข


	การจัดทำรายงาน ส
· จัดส่งแบบรายงานไปยังสำนัก ก โดยส่งไฟล์ pdf ไปที่ e-mail ของสำนัก ก
	คงเดิม
	คงเดิม


หมายเหตุ 	
* รอบ หมายถึง ปฏิทินการปฏิบัติงานรอบ รายเดือน/รายไตรมาส/ประจำ 6 เดือน/ประจำปี/อื่นๆ
** อ้างอิงลำดับและเลขหน้าจาก “ปฏิทินการปฏิบัติงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานศาลยุติธรรมประจำ ปีงบประมาณ 
   พ.ศ. 2562” 
*** หากมีแก้ไขเปลี่ยนแปลงในส่วนระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้องให้แนบสำเนาระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้องใน 
     รูปแบบ PDF มาทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ rabiphat@coj.go.th
****หากเรื่องนั้นมีหน่วยงานรับผิดชอบร่วม ให้วงเล็บชื่อสำนัก/กอง/สถาบันไว้หลังเลขหน้า

4. เพิ่มหัวข้อใหม่ใน “ปฏิทินการปฏิบัติงานของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานศาลยุติธรรมประจำปี พ.ศ. 2563”
 ไม่มีการเพิ่มหัวข้อใหม่
 เพิ่มเติม หัวข้อใหม่โดยระบุข้อมูลในตารางข้างล่าง
	รอบ*
	กรอบระยะเวลาการรายงาน/
แบบรายงาน/เงื่อนไขการรายงาน
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กำหนดส่ง
	ระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้อง**

	รอบประจำปี


	แผนปฏิบัติการเกี่ยวกับ.......
· ให้จัดทำแบบรายงานผลปฏิบัติการเกี่ยวกับ.......ส่งให้สำนัก ก


	สำนัก ก
	ภายในเดือนกันยายนของทุกปี
	ที่ ศย 0001/ว 0099 ลว. 30 สิงหาคม 2562 (ตามเอกสารแนบท้ายหมายเลข 3)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


หมายเหตุ 
[bookmark: _Hlk521489151]* รอบ หมายถึง รอบปฏิทินการปฏิบัติงานฯ ที่ต้องการใส่ (รายเดือน/รายไตรมาส/ประจำ 6 เดือน/ประจำปี/อื่นๆ)
** แนบสำเนา ระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้อง ในรูปแบบ PDF มาทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ rabiphat@coj.go.th

ผู้ประสานงานข้อมูล ...นางสาวน้ำใส ใจเย็น.... โทร. ..02-123 4567...


3 – สำนัก ก
